ZERTIFIZIERT NACH

QJ DIN ISO 20121 media :
NACHHALTIGE EVENTS

Agentur fiir Inszenierungen.

Veranstaltungen Ausstellungen

Assistenz im nachhaltigen Veranstaltungsmanagement (Teilzeit / Praktikum)

Du willst Veranstaltungen nicht nur organisieren, sondern echte Erlebnisse gestalten - mit einem klaren Fokus auf
Quialitat und Nachhaltigkeit?

Du bist neugierig, engagiert und suchst ein abwechslungsreiches Arbeitsumfeld, in dem Nachhaltigkeit und Kreati-
vitat Hand in Hand gehen? Dann passt Du perfekt zu uns!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort eine:n Assistent:in im nachhaltigen Veranstaltungsmanage-
ment - in Teilzeit oder als Pflichtpraktikum im Rahmen eines Praxissemesters.

Was Dich bei uns erwartet

« eininspirierendes Arbeitsumfeld mit spannenden Projekten im Bereich nachhaltiger Events
+  viel Raum fiir eigene Ideen und Weiterentwicklung

«  Zusammenarbeit mit einem motivierten Team, das Nachhaltigkeit lebt

«  Einblicke in alle Phasen des Veranstaltungsmanagements - von der Planung bis zur
Nachbereitung

Deine Aufgaben
Nachhaltigkeitsmanagement aktiv mitgestalten: Unterstiitzung bei der Umsetzung und Weiterentwicklung
unseres Nachhaltigkeitskonzepts - in der Geschéftsstelle und in laufenden Projekten

«  Zahlen und Analysen im Blick behalten: Erfassung, Pflege und Auswertung von Nachhaltigkeits-KPIs, Mitarbeit
bei der Erstellung von CO,-Bilanzen

« nachhaltige Prozesse begleiten: Anwendung und Pflege von Checklisten, Unterstiitzung im nachhaltigen Liefer-
kettenmanagement und bei der Umsetzung konkreter MaBnahmen
Kommunikation und Beratung: Zusammenarbeit mit Projektleitungen und Kommunikation mit Kund:innen
rund um Nachhaltigkeitsthemen

«  Audits und Zertifizierungen begleiten: Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Nachhaltig-
keitsaudits, Kommunikation mit Zertifizierungsstellen

«  Recherche und Ideenentwicklung: Entwicklung von Konzepten und Losungen fiir nachhaltige Veranstaltungs-
formate
Organisation und Projektassistenz: Protokollfiihrung, Erstellung von Prasentationen und Whiteboards, Vorberei-
tung von Meetings und Workshops

Das bringst Du mit

+ Interesse an nachhaltigem Veranstaltungsmanagement; gerne auch bereits abgeschlossene Ausbildung, Fort-
und/oder Weiterbildung im Bereich Nachhaltigkeitsmanagement

«  selbststandige und strukturierte Arbeitsweise

«  Organisationstalent und Teamfahigkeit

- sicherer Umgang mit digitalen Tools (MS Office, gerne auch Miro, Canva o. A.)

. idealerweise: Studium im Bereich Eventmanagement, Nachhaltigkeit, Kommunikation o. A.
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Darauf kannst Du dich freuen

- faire und angemessene Vergiitung

. Zuschuss zum OPNV-Ticket

- eigenverantwortliches Arbeiten mit Raum fiir eigene Ideen

- ein motiviertes und erfahrenes Team, das Dich unterstiitzt

« flexibles Arbeiten durch Remote-Arbeiten und Gleitzeitmodell

«  Teilnahme an Team-Events wie unserem Werkstattkonzert oder der Weihnachtsfahrt
«  wertschdtzende Firmenkultur und ein kollegiales Betriebsklima

«  ein Biiro im Herzen von Berlin-Kreuzberg mit guter OPNV-Anbindung
«  personliche und enge Betreuung von einem erfahrenen Team

« individuelle Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

Das sind wir

Die mediapool Veranstaltungsgesellschaft mbH ist eine Agentur mit tGiber 30 Jahren Erfahrung im Bereich Planung
und Realisierung von Veranstaltungen, Ausstellungen und Installationen. Seit 2021 sind wir als erste Agentur
Deutschlands nach DIN ISO 20121 fiir Nachhaltiges Eventmanagement systemzertifiziert.

Zu unseren Kund:innen zahlen namhafte Institutionen aus Politik, Wissenschaft, Kultur und Medien - darunter Bun-
desbehorden, Stiftungen, sowie renommierte Kultureinrichtungen.

Diversitat ist uns bei mediapool wichtig. Wir sind zwar noch nicht perfekt, aber wir arbeiten kontinuierlich daran.
Wir freuen uns Uber alle Bewerbungen, unabhangig von Alter, Geschlecht, Herkunft, Glaube, sexueller Orientierung
oder Behinderung. Denn Vielfalt verbindet.

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, schick uns Deine aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf, Motivations-
schreiben und Deiner gewiinschten Arbeitsanfang und Gehaltsvorstellung per Mail an jobs@mediapool.berlin
Mehr Giber uns findest du auf www.mediapool.berlin

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!
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